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UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SON LA Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 261/KH-CTHSSV Son La, ngay 31 thang 8 nam 2023
KE HOACH

Tang cuwong quén ly va duy tri st s6 HSSV tham gia hoc tap vao cac gio
chinh khéa theo ke hoach dao tao cia nha trwong, nam hoc 2023-2024

Cian ctr Quyét dinh s6 474/QD-CDSL ngay 28/7/2023 cua Hiéu truong
Truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy che to chuc va hoat dong cua
Truong Cao dang Son La,;

Cin ctr Quyet dinh s6 890/QD-CDSL ngay 30/11/2020 cua Hiéu truong
truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac chuyén mon;

Cian cir Quyét dinh s6 1045/QD-CDSL ngay 24/12/2020 cua Higu truong
Traong Cao dang Son La Ve viéc ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc doi voi
giang vién giang day cao dang su pham, giang day boi dudng, giang day van hoa
pho thong va Quy dinh ve ché d6 lam viéc doi véi nha giao giao duc nghé nghiép
thuoc Truong Cao dang Son La;

Can cr Quyét dinh s6 295/QP-CDSL ngay 20/5/2021 cua Higu truong
Truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché cong tac HSSV;

Can cir K& hoach so 166/KH-CDSL ngay 26/6/2023 cia Hiéu truong
Truong Cao dang Son La veé viéc ban hanh Ké hoach nam hoc 2023 - 2024;

Can cr K& hoach s6 169/KH-CDSL ngay 27/6/2023 cua Hiéu truéng
Truong Cao dang Son La vé Ké hoach dao tao nam hoc 2023 - 2024;

Can ct K& hoach s6 207/KH-CDSL ngay 28/7/2023 cua Hiéu truong
Truong Cao dang Son La vé Ké hoach cong tac hoc sinh, sinh vién, nam hoc
2023 - 2024;

Pé nang cao chat luong day va hoc, thuc hién nghiém céac quy dinh cua
Nha nude va cia Nha truong.

Truong Cao dang Son La xay dung Ké hoach ting cudng quan 1y va duy
tri si s6 HSSV thgm gia hoc tap vao cac gio chinh khéa theo ké hoach dao tao
caa truong Cao dang Son La nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

_Tang cuong cong tac quan ly va duy tri si $6 HSSV day hoc trén lop
nham giam thi€u ty 1¢ HSSV bo hoc gilt viing muc ti€u “Ket thiic khda hoc ty I¢
bo hoc cua HSSV khong vuot qua 20% so voi tuyén sinh”, duy tri sy sO HSSV
thuong xuyén dat 95% trén 16p, nang cao hi¢u qua cdng tac dao tao, cong tac
quan ly nguoi hoc; chap hanh cac quy dinh vé day va hoc.



2. Yéu cau

- Tang cuong Cong tac Kiém tra, giam sat viéc duy tri si s6 HSSV hoc
tap vao cac gio chinh khoa trén 16p, dam bao cong khai, minh bach va dang
quy dinh caa nha truong va cac quy dinh co lién quan.

- Giang vién 1én 16p nghiém chinh chap hanh Quy ché chuyén mén, thuc
hién cong tac kiém tra si s6 HSSV dau gio va quan Iy HSSV trong gio hoc dung
quy dinh cua Nha truong, bdo cdo Lanh dao Khoa theo dung quy dinh.

- Pon vi lién két délp tao, cac Khoa quan 1y nganh thuc hiéq cong tac bao
cdo tang gidm HSSV va s6 HSSV c6 mat thuong xuyén trén 16p vé phong Cong
tac HSSV hang thang dung thoi gian quy dinh.

I1. NOI DUNG

1. Quan Iy va duy tri s s6 HSSV doi véi cac Lp dang hoc tai truong
(bao gom ca cac lop phaoi hop dao tao véi TTGDTX tinh Son La)

1.1. Truwdng hop hoc truc tiép
1.1.1. Cac thitc quan 1y va duy tri si sé6 HSSV

Giéo vién giang day mon hoc/hoc phan khi Ién 16p phai to chac kiem tra
st s6 HSSV, s HSSV vang mat (co ly do, khong ly do) phai dugc ghi vao S6
dau bai caa I6p va So6 tay giao vién, Két thuc gio giang hang ngay Giao
vién giang day mén hoc/hoc phan c6 trach nhiém gui danh sach HSSV ving
mat vé Tro Iy Khoa quan ly nganh (qua Thu ndi bg) dé tong hop va GVCN
biét. Cudi tuan (16h00, thi+ 6) Gido vién cha nhiém Lép (can ci vao Sé ghi dau
bai) phéi hop voi Tro ly Khoa (can ci vao danh sach gido vién giang day bao)
c6 trach nhiém ra soét, doi chiéu va tong hop bao cao Lanh dao Khoa quan ly
nganh. Dinh ky ngay 25 hang thang Khoa quan ly nganh gui bao cao téng hop
trong thang (bdn cing va ban mém) vé phong CT HSSV dé theo dbi (Thay:
Vwong Van Dan).

- Hang ngay Gido vién chl nhiém thudng xuyén cap nhat si sd cua 16p,
khi phat hién HSSV viang mit vao cac gio chinh khoa phai lién lac ngay véi gia
dinh HSSV tim hiéu nguyén nhan va phdi hop voi gia dinh HSSV gido duc
HSSV dong vién HSSV tham gia hoc tap day du vao cac gio chinh khoa theo Ké
hoach dao tao ctia nha truong.

1.1.2. Céach thic xir Iy véi HSSV nghi qué sé tiét theo quy dinh caa
nha treong

- Vo dau hoc ky, Khoa quan 1y nganh cin cir vao chuong trinh ddo tao dé
tinh ra Téng s6 tiét hoc thuc té cua lop/ky hoc (sau do tinh ro s6 tiét hoc/02 tudn
hoc thuc té/hoc ky = ?? tlet so tiét hoc/03 tuan hoc thuc té/hoc ky = ?? tiét).
Khoa cin ctr vao Tong sd tlet vang mat trén 16p ciia HSSV va Quy ché cong tac
HSSV ctia nha truong dé xuat hinh thirc ky luat (Theo Quy ché Céng tic HSSV),
giri Hoi dong ky lut nha truong dé dé nghi Hoi dong t6 chirc hop thdng nhét hinh
thirc ky luat phu hop trinh Hiéu trudong nha trudng ra Quyét dinh.

1.2. Trudng hop hoc truc tuyén
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- Thue hién nhu day hoc truc tiép.

2. Quan ly va duy tri si s6 HSSV hoc tai TTGDTX cac Huyén
2.1. Truong hop hoc truc tiép
2.1.1. Cac thirc quan ly va duy tri si sé hoc sinh

- Gido vién giang day mon hoc/hoc phan khi 1én 16p phai to chic kiém tra
st s6 hoc sinh, sé hoc sinh ving mat (c6 1y do, khdng Iy do) phai duge ghi vao
S6 dau bai cua I6p va So tay gido vién.

- Két thac tuan giang day, giao vién giang day mén hoc/hoc phan tién
hanh Iap danh sach hoc sinh viang mit c6 chit ky xac nhan cua gido vién chu
nhiém 16p (duwoc TTGDTX phan cdng) hoac chir ky cia Lanh dao TTGDTX (02
ban, 01 ban luu lgi TTGDTX, 01 ban GV gidng day liu). Sang thir 2, tuan ké
tiép, giao vién giang day mon hoc/hoc phan c6 trach nhiém giri danh sach hoc
sinh ving mat vé Tro Iy Khoa quan ly nganh (qua Thu ndi b)) dé tong hop.
binh ky vao ngay 25 hang thang Khoa quan ly nganh gui bao cao tong hop
trong thang(ban cing va ban mém) vé phong CT HSSV dé theo dbi (Thay:
Vwong Van Pan).

- Hang ngay Gido vién chl nhiém thudng xuyén cap nhat si sd cua 16p,
khi phat hién hoc sinh vang mit vao cac gid chinh khéa phai lién lac ngay voi
gia dinh hoc sinh tim hiéu nguyén nhan va phdi hop véi gia dinh hoc sinh gido
duc, dong vién hoc sinh tham gia hoc tap ddy du vao cac gio chinh khoa theo Ké
hoach dao tao ctia nha truong.

2.1.2. Céach thiic xir Iy véi hoc sinh nghi qué so tiét theo quy dinh cia
nha truwong:

- Thuc hién theo muc 1.1.2. (Trudc va sau khi Hoi dong ky lugt nha
truong to chirc hop, phong Cong tac HSSV ¢6 trach nhi¢m Thong bao cho Lanh
dao TTGDTX, GVCN va hoc sinh vi paam biét).

2.2. Truong hop hoc truc tuyén

- Két thic gio giang gii danh sach hoc sinh vang mat qua dia chi
Err)ail; Zalo; Facebook cho gido vién cha nhiém vao Lf;inh dao TTGDTX (de
biet) va Tro ly Khoa quan ly nganh (qua Theu néi bé dé tong hop).

- Céch thiic xur 1y véi hoc sinh nghi qué so tict theo quy dinh cua
nha truong: Thuc hién theo muc 1.1.2.Quy ché cong tac HSSV (Trude va sau
khi Hgi dong ky ludt nha truomg té6 chire hop, phong CTHSSV c¢6 trach
nhiém Thong bao cho Lanh dao TTGDTX, GVCN va hoc sinh vi pham blét)

3. Kiém tra dot xuat

- Phong Cong tac HSSV, phong KT - DBCL va phong Pao tao c6 thé
kiém tra dinh ky theo ké hoach hoidc dot xuat doi cac lép hoc trong hoic ngoai
nha truong dé ndm bat tinh hinh thuc té s6 lwong HSSV trén 16p va viéc giéo
vién giang day trién khai hoat dong ting cuong kiém tra si s6 HSSV theo yéu
cau cua nha truong.
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I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Cbng tac HSSV

- Thuc hién viéc ki€ém tra si s0 ngudi hoc, bao cao két qua thuc hién vao
cuoi cac thang; La dau moi tong hop bao cao cua cac don vi lién quan sau cac dot
to churc kiém tra, bao cao Lanh dao nha truong két qua thyc hién ké hoach.

2. Phong Pao tao

- D& xuét thoi gian kiém tra ot xuat cu thé theo ké hoach, trinh Lanh dao
nha truong xem xét, phé duyét; Thuc hién kiém tra hoat dong Ién 16p, hd so
chuyén mén giang vién; Phdi hop véi cac phong lién quan bao cao két qua thuc
hién vao cudi hoc ky va nam hoc.

3. Phong Khao thi va Pam bao chit lwong

- Phéi hop véi phong Cong tac HSSV va phong Dao tao kiém tra hoat
dong 1én 16p, hd so chuyén mén; Phéi hop véi cac phong lién quan bao céo két
qua thuc hién.

4. Cac Khoa

- Trién khai K& hoach tai don vi, chi dao gidng vién 1én 16p thyc hién
nghiém tdc cong tac quan Iy HSSV tham gia hoc tap, bdo cao ve tro Iy khoa theo
ké hoach.

- Thyc hién cong tac Bao cao tinh hinh duy tri si sO HSSV tham gia hoc
tap vao céc gio chinh khoa theo ké hoach dao tao cua nha truong vé phong Cong
tdc HSSV hang thang dting thoi gian quy dinh.

5. Trung tdm GDTX huyén.

- Phéi hop véi Poan cong tac cia nha truong dé cung to chire kiém tra doi
V@i cong tac quan ly nguoi hoc, cong tac chuyén mén theo Hop dong da ky két.
Chi dao GVCN thyc hién cong tic quan 1y va duy tri si s6 HSSV theo Ké hoach.

Trén day la Ké hoach dé tang cudng quan 1y si sé6 HSSV tham gia hoc tap
vao cac gio chinh khoa theo ké hoach dao tao cua truong Cao dang Son La. Yéu
cau cac don vi, t6 chic chinh tri - x& hoi tryc thudc nha truong cd lién
quan nghiém tdc thuc hién; Bé nghi TTGDTX huyén phéi hop thuc hién./.

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG

- Lanh dao nha truong (Chi dao); PHO HIEU TRUGN
- TTGDTX céc huyén (Phéi hop); PHO HIEU TRUONG
- Céac bon vi thugc truong lién quan (Thuc hién);
- Luu: VT, CTHSSV.

fguyén Xuan Thang
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TRINH THU'C HIEN CAC HOAT PONG QUAN LY VA DUY TRi Si SO HSSV
heo Ké hoach sé 261/KH-CPSL ngay 31/8/2023 ciia trieong Cao dang Son La)

% ac buéce Noi dung thuc hién Ngu’o:1 chju Ho so
* A ) 3 £ trach A
ng viéc va chuan chat lwong o lién quan
nhiém
1. P6i v6i cac 16p hoc tai truromg Gido vién | B&o céo hoc
Két thic gio giang hang ngay Gido vién giang day bd mon sinh sinh vién
mon hoc/hoc phﬁn c6 trach nhiém giri danh sach nghi hoc
HSSV ving mit vé Tro 1y Khoa va bao cho GVCN | Giéo vién | (mén hoc/hoc
Giao vién lién lac voi gia dinh HSSV dé phdi hop gido duc cha nhiém phan)
giang day 2. })61 v6i cac 1op hoc tai TTGDTX cac huyén
mdn hec/hoc Két thac tuan giang day, giéo vién giang day mon
phan hoc/hoc phan tién hanh lap danh sach hoc sinh ving
mat cé chir ky x&c nhan cua giao vién cha nhiém
I6p hoac Lanh dao TTGDTX gui danh sach hoc
sinh vang mat vé Tro ly Khoa quan Iy nganh vao
sang thir 2 tuan ké tiép va bao vdi GVCN lién lac
v6i gia dinh HSSV dé phdi hop gido duc
Cac khéa quan || Hang tqén GVCN phdi hop voi Trg Iy Khoa ra soat, | Trg 1y Khoa
Iy nganh ?;In ngﬁl va tong hop bao cdo Lanh dao Khoa quan BA0 C40
Tro 1y Khoa tong hop bao cao HSSV nghi hoc trong IiSSV nghi
, A \ . \ \ oc trong
thang vé phong CT HSSV truéc ngay 25 hang thang (khoa)
thang. dong thoi dé nghi cac hinh thuc ky lud doi
vi HSSV nghi hoc qua sé tiét quy dinh trong thang
LJ - CB phu trach P.HSSV tong hop bao cao tinh hinh | P. HSSV | Béao c4o Duy
Phong Cong tac || dquy tri si HSSV trong thang bao céo téi BGH va tri s sb
HSSV cac don vi lién quan vao ngay 25 hang thang. HSSV trong
- Tong hop danh sach HSSV nghi hoc qua sb tiét thang
quy dinh trinh hoi dong thhi dua khen thuong ky
luat HSSV
Hoidong thi || - HOi dong thi dua khen thuong ky luat HSSV hop | Hoi dong Bién ban
dua khen xét dé nghi cac hinh thuc ky luat doi véi HSSV
thwomg, ky luat || nghi hoc trong thang chuyén két qua vé phong
HSSV Cong tac HSSV (néu co)
i Phong Cong tac HSSV tham muu soan thao Quyét | P.HSSV Quyét dinh
- . dinh thi hanh ky luat doi véi HSSV vi pham trinh ky luat HSSV
Phong COngtac | iy truong ky ban hanh
HSSV ~ gXY
Céc ho so dugc luu tai phong Cong tac HSSV va Khoa, Céc ho so
cac khoa P.HSSV trén

Luwu hd
SO




		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-09-15T16:43:03+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Xuân Thắng<thangnx.cdsl@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-09-15T17:50:24+0700
	Tỉnh Sơn La
	Trường Cao đẳng Sơn La<cdsl@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-09-15T17:50:30+0700
	Tỉnh Sơn La
	Trường Cao đẳng Sơn La<cdsl@sonla.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




